Installationsanleitung
von Microsoft Office 365
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£ Voraussetzungen

Berufsbildende
Schule Vulkaneifel

» Schulerin/Schuler der Berufsbildenden Schule Vulkaneifel Gerolstein
» Ab Windows 7 Betriebssystemebene lasst sich Office365 installieren

» Internet zur Registrierung der Version




I%
ooano
1235]01203

Z Moglichkeiten

Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

» Die BBS Vulkaneifel Gerolstein hat einen FWU - Rahmenvertrag mit der Firma Microsoft
abgeschlossen.

» Dieser Vertrag berechtigt, dass alle Bedienstete der Schule sowie alle Schulerinnen und
Schuler l?b sofort das Softwarepaket Office 365 (Word, Excel, PowerPoint, ...) kostenlos
nutzen konnen.

» Der FWU-Rahmenvertrag umfasst auch die Heimnutzungslizenzen von Office Professional Plus
fur alle Schulerinnen und Schiiler und Mitarbeiter der Schule.

» Diese Lizenzen umfassen bis zu 5 Desktopgerate-, 5 Tablet- und 5 Smartphone-Installationen
des Office 365 Pro Plus auf Windows-, Mac- sowie mobilen Geraten und behalten wahrend der \
gesamten Schulzeit ihre Gultigkeit.

» Die Nutzung ist aber nur moglich, wenn die Nutzungsvereinbarung
und datenschutzrechtliche Einwilligung durchgelesen und unterschrieben wurde.

» Wird die Zustimmung verweigert, haben die Schulerinnen und Schuler keinerlei Nachteile. Sie
durfen das Office Produkt nur nicht auf privaten Geraten nutzen.
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Berufsbildende
Schule Vulkaneifel

Ein altes Microsoft Office - Programm deinstallieren
Im Browser www.office.com eingeben und hier mit personlichem Account anmelden

“ (] B ttps/ www.office.cam

(1) Wit werwrden Comaies: s Wersevecken und Uim {h lebis i rmeren Websites 2o e bessern, Laterschessbiung

Willkommen bei O.ice
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Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

» Hier mit Eurem personlichem Account anmelden
m" Microsoft
Anmelden

(elgal- I AN Ele el @ bbsvulkan.onmicrosoft.com

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen
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Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

» Das bekommene personliche Passwort eingeben

m" Microsoft

< Vel =N Flsals=l11 = @bbsvulkan.onmicrosoft.com

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen
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Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

» Bei diesem Fenster eine sinnvolle Entscheidung treffen

B8 Microsoft

(o0 - AN B8 11 = @ bbsvulkan.onmicrosoft.com

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforcerungen.

|j Diese Meldung nicht mehr anzeigen
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Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

» Nach den BegruBungsworten sollten Sie hier unter Einstellungen das Kennwort
andern und im nachsten Fenster auf Kennwort a

J. 0 Microsoft Office Home X ‘ + 1 . - O Einstellungen X
' : = L .. Designs
& O B nhttps//www.office.com/?auth=2 % * @ § l— -
mEE
Office 365 £ Suchen

o e

Alle anzeigen
2.

\ Sprache und Zeitzone

Guten Tag Office installieren

Sprache andemn >

Zuletzt verwendet ~ Angeheftet ~ Mit mir geteilt ~ Entdecken 7 Hochladen und &ffnen...

Kennwaorl dndern >

Kontakteinstellungen

Kontakteinstellungen aklualisieren =

e B B © 2




Berufsbildende
Schule Vulkaneifel
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» Nach Anderung des Kennwortes konnen Sie hier das Office - Produkt installieren

| @ Moo Offce Home » B
<« 0 A https/www.alfice.com/Tauth=2
Office 365 B sichen
Guten Tag Office installieren
Zuletzt verwendet  Angehefter  Mit mir geteilt Entdecken T Hochladen und &ffnen...
= .
L] f (]
= | —
- Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente
Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Ak ersten Schntt erstellen Sie ein neues
- Dokurment. oder ziehen Sie eins Rierhin, um es hochzuladen und 2u ftnen
T Hachladen und &ffnen... n
Cnelrive SharePoint
' Zuletzt verwendete Ordner Hiuifig verwendete Websites
: 4 Keine haufig besuchten SharePoint-
Keine zuletzt geafineten OneDnve-Ordner . Website 9
‘. Wechseln Sie i Onelrive, und kommen Sie dann hierhin, SRpEs : ;
i sl Lot ek won Whiien g atieten Grdbuet a2 gun I Wiechseln Sie 7u SharePoint, und kommen Sie dann hierin,

urm eine Liste der von thnen besuchlen Websites anzuzeigen.

Zu OneDrive wechseln — Zu SharePoint wechsein —+




Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

ooano
2}5|0120)

» Nach dem Offnen des Ments ,,0ffice 365 - Apps“ auswahlen

J ) Micrasaft Office Hame x [-F
« O B8 nhitpsy//www.office.com/7auth=2
3 Office 365

Office installieren

Guten Tag

Office 365-Apps
Enthalt Qutlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint und mehr,

Zuletzt verwendet  Angeheftet ~ Mit mir geteilt  Entdecken

4

Weitere Installationsoptionen

w Wiahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
9 installieren Sie andere zusammen mit [hrem

Abonnement verfligbare Apps.
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Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

» Je nach Browser wird die ,,OfficeSetup.exe“ heruntergeladen
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Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

» Die ,,OfficeSetup.exe* starten (Befindet sich meistens im Download - Ordner)

» Nach der Sicherheitsabfrage offnen sich 2 Installationsfenster

B® Microsoft

& & o)
% @ WS

Bleiben Sie bitte anline, wahrend Office heruntergeladen wird.
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Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

» Nach der Installation erscheint folgendes Fenster

BT Microsoft

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Klicken Sie auf "Start > Alle Frogramme™.
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Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

B¥ Microsoft

Hallo [[alglitls, willkommen bei Office

Melden Sie sich an, um Office mit diesem Konto zu akzivieren.

(o= 11 =) B el 111 @bbsvulkan.onmicrosoft.com

Konto andern

Weite!
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Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

» Ist das Anmeldefenster nicht automatisch erscheinen, dann auf ,,Anmelden® klicken

/

Word Anmelden 7 - g x
Guten Tag
" " = |
e Tou i = = '-:ﬂrall_s-‘_ i
uni e | ] e tinis
== W
.- = B
LaetsDuhnml Willkommen bei Word Einfacher Zeilenabstand (le... Blaugrauer Lebenslaul Schnappschuss-Kalender Lernprogramm zum Einfiig...
Weitere Vorlagen —*
£ suchen

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt

Sie haben in letzter Zeit keine Dokumente gedfinet. Klicken Sie auf “Offnen”, um nach "Dokument” zu suchen.
Weitere Dokumente —>




Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

ooano
2}5|0120)

» Daten eingeben und Office aktivieren

B® Microsoft
Office aktivieren

Thomas. Treitges@bbsvulkan.onmicrosoft.com

Kein Konte? Eins erstelen!

S22 Microsn Datenschutrbestimmungen

® Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen
Microsctt Ctics 265 ProPlus enthak dicsc Apps:
sy Produkl cnlball e oberdon oulemabsehe Qe U pda les,
Wetere nformationen
Tncdenn S "Lustin WS auswaliben, alecplicnn Sae don Muoesel LD iee Leeneeniag

Lizerzvarirag anzsigsn
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Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

» Jetzt ist Microsoft Office 365 installiert, aktiviert und zur Nutzung bereit

» Denken Sie daran, sobald Sie die Schule verlassen erlischt der Zugang
automatisch und ohne Erinnerung

» Die Schule kann fur auf heimischen Endgeraten installierte Software leider
keinen technischen Support anbieten

>




